24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet
az akkreditacids eljaras és kovetelményrendszer részletes szabalyairol

A felnbttképzésrdl sz616 2001. évi Cl. torvény (a tovabbiakban: Fktv.) 4. §-a (2) bekezdésének b)
pontjdban foglalt felhatalmaz4s alapjan - az oktatasi miniszterrel egyetértésben - a kovetkezbket rendelem el:

1. § E rendelet hatalya kiterjed
tandsitvannyal rendelkez felnéttképzést folytatd intézményekre,

b) a Feln6ttképzési Akkreditalé Testiiletre (a tovabbiakban: FAT),

c) a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzéEsi Intézetre (a tovabbiakban: NSZFI), valamint

d) az akkredit4cids eljardsban és az akkreditdlt intézmények és programok ellenérzésében kozremiikodd
szakértdkre.

Az intézmény-akkreditdcio kovetelményrendszere

2. § Intézmény-akkreditaciét - az Fktv.-ben, valamint a feln6ttképzést folytatd intézmények és a
feln6ttképzési programok akkrediticiéjanak szabdlyairdl szoldé 22/2004. (II. 16.) Korm. rendeletben (a
tovdbbiakban: kormdnyrendelet) meghatdrozott feltételek fenndlldsa esetén - az a felnbttképzést folytatd
intézmény kaphat, amely

a)

b) felnbttképzési szolgaltatdsokat nyujt,

c) biztositja a rendszeres képzés folytatdsdhoz, tovdbbd a felnéttképzési szolgaltatds nyujtdsdhoz
sziikséges személyi és targyi feltételeket,

d) tervezi, fejleszti €s értékeli tevékenységét,

e) intézményirdnyitasi és dontési folyamatai szabdlyozottak,

f) a tevékenységér6l nyujtandé tdjékoztatds, valamint a képzési programok lebonyolitdsa érdekében
informacids, iigyfélszolgélati és panaszkezelési rendszert miikodtet.

3.8

4. § (1) A kérelmez6 intézménynek az eldzetesen megszerzett tudas felmérésén és értékelésén tilmenden -
az Fktv. 29. § 7. pontja szerinti szolgéltatdsként - legaldbb egy szolgdltatidst nydjtania, illetve annak
igénybevétele esetén azt dokumentdlnia kell.
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(3) Az intézmény a szolgaltatdsok jegyzékét az informécios és ligyfélszolgdlati tevékenység ellatdsara
alkalmas irodahelyiségben jol 1athat6 helyen koteles elhelyezni.

(4) Az intézménynek rendelkeznie kell olyan kimutatdssal, amelyb6l megallapithaté, hogy mely
résztvevok, mikor és milyen felnSttképzési szolgdltatast vettek igénybe.

5. § (1) A kérelmez6 intézménynél képzési tevékenységért felelds vezet6ként, valamint oktatoként az a
személy foglalkoztathatd, aki az I. szdmu mellékletben meghatdrozott végzettséggel, illetve gyakorlati idével
rendelkezik.

(2) A foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony fenndlldsat, valamint az 1. szdmd mellékletben meghatarozott
végzettséget az arra vonatkozé dokumentum mdsolatdval igazolni, a gyakorlati id6rdl pedig nyilatkoztatni
kell.

(3) A kérelmez6 intézmény képzési helyszineinek - a képzés jellegétdl fiiggden - meg kell felelniiik az 1.
szdmui mellékletben meghatdrozott targyi feltételeknek. Képzési helyszinen a képzési program
megvalositdsanak helyszine értendd.

(4) Az intézménynek rendelkeznie kell olyan, a képzési helyszinekr6l és a programok megvaldsitasarol
sz0l6 naprakész kimutatdssal, amely tartalmazza a képzési helyszinek pontos cimét, a képzések
megnevezését, a képzések inditdsdnak idOpontjat, oraszdmat és a befejezés idejét. A kimutatast 5 évig kell
megdrizni.

(5) Fogyatékos felnbttek képzése esetén az intézménynek biztositania kell a képzés célcsoportjanak
megfelel6 személyi és targyi feltételeket.



6. § A képzési tevékenység megvaldsitdsdnak tantsitdsa érdekében a kérelmezé intézménynek - az Fktv.-
ben foglaltak mellett - képzésenként dokumentdlnia kell:

a) a képzésrdl és a felnottképzési szolgaltatasokrol szol6 tajékoztatot,

b) a képzés lebonyolitdsanak az oktatok beosztasat is tartalmazé titemtervét.

7. § (1) A kérelmezd intézménynek rendelkeznie kell

a) nyilvanossdgra hozott olyan minéségpolitikdval, amely

aa) 6sszhangban 4ll az intézmény képzési céljaival, milikodési elveivel és szervezeti kultirajaval,

ab) megfogalmazza a képzésben részt vevok, a munkaltatdk, a munkatarsak és az oktatok felnbttképzéssel
kapcsolatos igényei kielégitésének sziikségességét és madjat,

ac) kifejezi az intézmény elkotelezettségét a szakmai kovetelmények teljesitése, a mindségirdnyitasi
rendszer, valamint a szakmai munka eredményességének folyamatos fejlesztése irdnt;

b) a targyévre sz616, olyan mindségcélokkal, amelyek

ba) az érintettek szamara kozérthetoek,

bb) mérhetbek, tartalmaznak sikerkritériumokat és alkalmasak az objektiv értékelésre,

bc) megval6sitasdhoz hataridot, felelosoket és er6forrasokat kell rendelni.

(2) Az intézménynek rendelkeznie kell a miikodési folyamatait meghatdrozé, dokumentalt, bevezetett és
fenntarthat6 olyan mindségiranyitasi rendszerrel, amely

a) kijeloli azokat a folyamatokat, melyek a képzésben részt vevd felnbttek elvardsaival 6sszhangban 4116
eredmények eléréséhez sziikségesek, ideértve a képzéssel kapcsolatos dokumentumok, szerzddések,
tananyagok és taneszko6zok kezelésére vonatkozo eljarasokat, valamint a képzéshez sziikséges egészséges és
biztonsdgos, a mindenki szdmadra egyenld hozzaférést biztosité kornyezet megteremtését is;

b) tartalmazza:

ba) a képzésben részt vevsd felndttek képzésének és tudasuk értékelésének olyan folyamatleirasat, mely
magédban foglalja a képzési tevékenység szakmai el6készitésének, inditdsdnak, lebonyolitdsdnak, valamint
zardsanak lépéseit,

bb) az elbzetesen megszerzett tudds felmérésének és beszdmitasanak, valamint legaldbb még egy végzett
szolgdltatasnak a folyamatleirasat,

bc) az informécios, tigyfélszolgalati €s panaszkezelési rendszer leirdsat,

bd) a képzésben részt vevo felnbttek igényei feltarasanak és elégedettségiik mérésének, valamint a mérési
eredmények fejlesztésekbe torténd visszacsatoldsanak folyamatleirdsit,

be) az oktatdk kivdlasztdsdra, rendelkezésre édllasdra, valamint tovabbképzésére vonatkoz6 szabdlyokat
rogzité humanerdforrds tervet;

c¢) tartalmazza azokat az eszkozoket, illetve médszereket, melyek garantdljdk a kialakitott folyamatok és
az intézmény szervezetének dllandé javitdsat, az esetleges hibdk megéllapitasat és azok el6forduldsanak
megel6zEsét;

d) meghatdrozza azokat a legfontosabb - kiilondsen a képzés tartalmdra, targyi feltételeire, az alkalmazott
oktatdsi mddszerekre, az oktatok munkdjara, a szervezés médjara, a résztvevok tuddsinak ellendrzésére és a
kovetelmények teljesitésének médjara vonatkozé - teriileteket, melyekr6l az intézménynek folyamatosan
visszajelzéseket kell gyfijtenie a képzésben részt vevd felndttek elégedettségének vizsgdlata sordn, a
folyamatos fejlesztés érdekében;

e) egyértelmiien rogziti a képzésben részt vevd felnbttekkel, az intézmény kiilsé és belsd partnereivel
kialakitott kommunikdcié és kapcsolattartds rendjét, formdjat, kiilonds tekintettel a koriiltekintd
tigyfélkapcsolatokra, illetve a visszacsatoldsok kezelésére és feldolgozdsara.

8. § (1) A kérelmez6 intézménynek rendelkeznie kell az éves miikodésének értékelésére vonatkozd, olyan
onértékelési rendszerrel, amely az 6nértékelés teriileteit és mdodszereit foglalja magédban.

(2) Az onértékelésnek ki kell terjednie a kérelmezd intézmény jellemz6 tulajdonsigaira, adottsagaira, igy
kiilonosen

a) a vezetés szerepére a minOségi kultdra fejlesztésében,

b) az emberi er6forrasok menedzselésére,

c) az intézmény stratégidjanak meghatdrozdsara és megvaldsitasara,

d) a partnerkapcsolatokra és a partneri igények figyelembevételének médjéra,

e) a teljes folyamatszabdlyozdsra.



(3) Az onértékelésnek - a (2) bekezdésben foglaltakon tdl - ki kell terjednie a képzési tevékenység
elemzésére, a kérelmez6 intézmény 4ltal elért eredményekre, igy kiilonosen

a) az intézmény szakmai és civil kozéletben kifejtett tevékenységének bemutatisara,

b) a képzésben részt vevok képzést értekeld véleményének bemutatdsdra a tanfolyam szervezésérdl, a
tananyag mindsitésérdl, az eladok, az oktatok értékelésérdl, a felndttképzési szolgaltatasokrol, a targyi
feltételek megfelel6ségérdl,

c) az intézmény alkalmazottainak és az oktatéknak az intézményr6l és a képzésben nyujtott
teljesitményérdl alkotott véleményére,

d) az intézmény képzési tevékenységének kulcsfontossagi eredményeire, illetve mutatdira.

(4) Az onértékelés modszerét a kérelmezd intézmény sajat maga hatdrozza meg. Az onértékelés alapjan az
intézménynek a kdvetkezd évre vonatkozo fejlesztési tervet kell kidolgoznia.

9. § (1) A képzés irant érdekl6dd, illetve a képzésben részt vevd személyek érdekében a kérelmezd
intézmény olyan vevdszolgdlatot miikodtet, amely biztositja

a) a személyes megkeresés és a telefonon torténd elérés lehetoségét, illetve

b) tavoktatds esetén a megfelel6 kapcsolattartast (Ievél, e-mail, honlap).

(2) A kérelmez6 intézmény az tigyfélszolgdlati €s panaszkezelési rendszer leirasat a képzésben részt vevék
szamara hozzéaférhet6vé teszi.

(3) A kérelmez6 intézménynek a képzésben részt vevék 4ltal bejelentett panaszok kivizsgdldsanak
eredményérdl, illetve a megtett intézkedésekrdl nyilvantartast kell vezetnie.

Az intézmény-akkreditdacio megtagaddsa, visszavondsa

10. § (1) Nem adhat6 intézmény-akkreditacid, ha

a) a kérelmezd intézmény a felndttképzési tevékenység folytatasatol eltiltd intézkedés hatdlya alatt 4ll,

b) a FAT az intézmény-akkreditdcids tandsitvanyt a kérelem beaddsat megel6z6 1 évben - az ellenbrzése
sordn észlelt jogszabdlysértés miatt - visszavonta,

c) a kérelmez6 intézmény az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.) 178. §
32. pontja szerint - a kérelem benyijtdsdnak id6pontjaban - nem mindsiil kdztartozdsmentes adézénak.

(2) Az (1) bekezdés ¢) pontja szerinti kizard feltétel fennalldsanak hidnya

a) 30 napndl nem régebben kidllitott kézokirattal igazolhatd, vagy

b) a kérelmezbnek a koztartozdsmentes ad6zéi adatbdzisban vald szereplésével bizonyithato.

(3) Vissza kell vonni az intézmény-akkreditdciot, ha

a) az intézmény az Fktv., illetve a kormdnyrendelet szabdlyainak megsértésével folytatja tevékenységét,

b) a févéarosi €s megyei kormanyhivatal munkaiigyi kozpontja az intézménynek a felnottképzési

tevékenység folytatasat megtiltotta,

c¢) az e rendeletben el&irt akkreditacids kovetelmények nem teljesiilnek,

d) az intézmény nem kezdeményezte hatdrid6ben az e rendelet 11. § szerinti adatviltozdsnak az
intézmény-, illetSleg a programakkreditdcids tandsitvanyon vald dtvezetését,

e) a jogutodlas miatti adatvéltozas kezdeményezése esetén a jogutddlas nem igazolhatd,

f) azt az intézmény maga kérelmezi,

g) az Oktatasi Hivatal ezt a felsGoktatdsi intézménynek a felsGoktatdsi nyilvantartasbdl torténd torlése
miatt Kéri,

h) az intézményt a feln6ttképzést folytatd intézmények nyilvantartdsdbol torolték.

Adatvaltozas

11. § Az intézménynek harom hénapon beliil az adatvaltozdsnak a tandsitvanyon valé atvezetését kell
kérelmezni, ha az intézmény-, illetSleg a programakkrediticids tanusitvany adataiban kovetkezett be
véltozds. A programakkrediticiés tandsitvanyon szerepld intézményi adatokban bekovetkezett valtozds
esetén a sziikséges valtozdst az intézmény Osszes programakkrediticids tandsitvdnydn is 4t kell vezetni. Az
adatvéltozds atvezetésének a kérelmezésére megéllapitott hatdrid6 a valtozdsnak a hatdskorrel és
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illetékességgel rendelkez6 hatdsag altal torténd atvezetésének napjatdl kezdddik.



Egyszeriisitett intézmény-akkreditdcio
12.§
Az akkreditdlt intézmény kotelezettségei

13. § (1) Az akkreditélt feln6ttképzést folytatd intézményt az akkreditidcidval Gsszefiiggésben az aldbbi
kotelezettségek terhelik:

a) az akkreditacid hatdlya alatt az akkreditaciés kovetelményeknek megfelel6en kell miikddnie,

b) a tevékenységérdl kozreadott tdjékoztatokban, valamint a tevékenysége gyakorldsa sordn haszndlt
képzési dokumentacidkban fel kell tiintetnie az akkreditacids lajstromszdmat,

¢) a tanusitvany adataiban bekovetkezett valtozasokrol tdjékoztatnia kell a képzésben érdekelt partnereket.

(2) Az akkreditalt feln6ttképzést folytatd int€ézménynek évente onértékelést kell végeznie.

14. §

A program-akkreditdcio kovetelményrendszere

15. § (1) A program-akkreditdcié vizsgdlata arra irdnyul, hogy a képzési program megfelel a képzési
célnak, a megvaldsithatésdg kritériumdnak, valamint a pedagdgiai, andragdgiai kovetelményeknek.

(2) A felnéttképzést folytatd intézmény altal kidolgozott képzési program akkor akkreditdlhatd, ha

a) annak az Fktv.-ben, valamint a kormanyrendeletben meghatarozott feltételei fennallnak,

b)

c) a képzési program felépitése modul szerkezetli, célja a program egészére és moduljaira lebontva is
meghatdrozott,

d) a képzés modszerei és formdja megfelel a célcsoport jellemzdinek, a képzés céljanak,

e) a képzési program megvalosithaté a képzés személyi és targyi feltételeivel (1. szamu melléklet 1. 2. és
II. 1-5. pontjai), a valasztott mddszerrel, az adott célcsoportban, az adott id6tartam alatt,

f) aképzés moduljaindl megfogalmazott részcélok a képzési program céljainak megvaldsitasat biztositjdk,

g) a képzési program meghatdrozza a bekapcsolddds és részvétel feltételeit, a fogyatékossdgbol eredd
specidlis igények figyelembevételének maddjat és a képzési folyamat részletes leirdsit,

h) a képzés sordn elsajtitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia alkalmas a
kovetelmények teljesitésére,

i) a képzés soran alkalmazott értékelési rendszer alkalmas a kovetelmények teljesitésének mérésére,

J) a program lehet&séget biztosit a képzés céljatdl, célcsoportjatdl fiiggben az el6zetesen megszerzett tudds
elismerésére,

k) a képzés moduljainak egymadsra épiilése azok tartalma alapjdn alkalmas az adott ismeret, készség,
képesség, kompetencia elsajatitasara,

[) a résztvevok dltal hozzaférhetd6 mddon biztositja a képzés céljanak eléréséhez sziikséges tananyagokat,
segédanyagokat, segédeszkozoket, ajanlott és kotelezd irodalmat,

m) meghatdrozza a képzés sikeres elvégzését igazold okirat kiaddsdnak feltételeit,

n) a program tartalmazza a képzés résztvevdinek elégedettségére, a képzés megvaldsuldsdra, valamint
eredményességére vonatkozé informdcidgy(jtés eljardsdanak, a visszajelzések feldolgozdsdnak és
hasznositasanak leirasat,

0) a kérelmez6 intézmény nyilatkozik arrdl, hogy a program megvaldsitdsdhoz sziikséges személyi és
targyi feltételeket a program megvaldsitasakor biztositja.

(3) A FAT altal akkreditalt képzési program mas felnSttképzési intézmény részére akkor akkreditalhatd, ha

a) a kérelmezd intézmény szerzddéssel igazolja az dtadott akkreditdlt program felhaszndldsi jogat, tovabba

b) a kérelmez6 intézménynél a program megvaldsitdsdhoz sziikséges személyi és targyi feltételek
rendelkezésre dllnak.

16. § (1) Nem adhat6 programakkreditacid, ha

a) a kérelmezd intézmény a felnottképzési tevékenység folytatasat megtiltd intézkedés hatédlya alatt all,



b) a kérelmez6 intézmény az Art. 178. § 32. pontja szerint - a kérelem benytjtdsdnak id6pontjdban - nem
mindsiil koztartozasmentes adézonak,

c) a FAT a feln6ttképzést folytat6 intézmény ugyanazon tartalmi és megnevezésii program-akkrediticios
tanusitvanyat a kérelem beaddsat megel6z6 1 évben - az ellendrzése sordn €szlelt jogszabalysértés miatt -
visszavonta,

d) az intézményt a feln6ttképzést folytatd intézmények nyilvantartdsdbol torolték.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti kizar6 feltétel fenndlldsa hidnydnak bizonyitdsdra a 10. § (2)
bekezdésben foglalt rendelkezés megfelelGen irdnyado.

(3) Vissza kell vonni a programakkreditaciot, ha

a) azt az intézmény sajat maga kéri,

b) a képzési program megvaldsitisa nem az e rendelet szerinti kovetelményeknek megfelelen torténik,

c) a févarosi €s megyei kormdnyhivatal munkaiigyi kozpontja az intézménynek a felnottképzési
tevékenység folytatdsat megtiltotta,

d) az intézmény képzési tevékenységét az Fktv., illetve a kormanyrendelet szabdlyainak megsértésével
folytatja,

e) az intézményt a feln6ttképzést folytatd intézmények nyilvantartdsdbdl torolték,

f) az intézmény nem kezdeményezte hatdridében az e rendelet 11. § szerinti adatvéltozdsnak az
intézményi illetdleg a programakkreditdcids tantsitvanyon valé atvezetését,

g) a jogutddlas miatti adatvéltozds kezdeményezése esetén a jogutdédlds nem igazolhato,

h) az Oktatasi Hivatal ezt a felsGoktatdsi intézménynek a fels6oktatdsi nyilvantartasbdl torténd torlése
miatt kéri.

i) az Fktv. 19. § (3) bekezdése alapjan a programakkreditdcids tanusitvany kiaddsanak feltételei mar nem
allnak fenn.

17. § Az Fktv. 19. § (3) bekezdése szerinti bejelentés alapjan kiadott akkreditacié hatdlya a mds torvény
alapjan szerzett akkreditdcid, illetve a hatdsdgi jogkorben engedélyezett képzési program hatdlydt nem
haladhatja meg, de legfeljebb 5 évre szdlhat™.

Az intézmény- és program-akkreditdcios eljards kozos szabadlyai
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alapjan akkreditdlt, vagy hat6sdgi jogkorben engedélyezett képzési program elismerése irdnti bejelentést
[Fktv. 19. § (3) bek.] az e rendeletben el6irt mellékletekkel egyiitt az NSZFI-nél elektronikus tton, vagy egy
Osszeflizott, nyomtatott példanyban kell el6terjeszteni.

(2) Ha a szolgaltatési tevékenység megkezdésének és folytatdsanak éltaldnos szabdlyair6l szolé torvény
rendelkezései alapjan mas EGT dllam illetékes hatdsdga altal kidllitott iratot nydjtanak be, a kérelmez6
intézménynek az irathoz annak egyszeri magyar forditdsat is csatolnia kell.

(3) A kérelem, illetve a bejelentés, valamint mellékleteik benytjtdsdhoz sziikséges nyomtatvinyok az
NSZFI honlapjérdl letolthetok.

19.§

5 20. § (1) A FAT elnoke az NSZFI javaslatanak atvételét6l szamitott 5 napon beliil dont a szakértd,
vagy a szakértdi bizottsdg tagjainak kirendelésérdl.

(2) A szakért6(k), illetve a szakértdi bizottsag szakvéleményének elkészitése érdekében

a) megvizsgélja a benydjtott dokumentumok szakmai megalapozottsdgat és koherencidjat,

b) ellendrzi a dokumentumban foglaltak és az akkreditacid alapjaul szolgdld kovetelmények Osszhangjat,

c) a korméanyrendeletben, illetve e rendeletben meghatdrozott esetekben helyszini szemlét tart, amelynek
sordn megvizsgélja

ca) a benyujtott dokumentumok valdsagtartalmat, tovdbba

cb) azt, hogy az intézmény rendelkezik-e akkrediticiés kovetelményrendszerben meghatarozott
feltételekkel, valamint

cc) azt, hogy az intézmény gyakorlata koveti-e az frdsban rogzitett terveket, el6irdsokat, szabdlyozasokat,

cd) a 6. §-ban meghatdrozott dokumentumok meglétét és tartalmi megfeleloségét.



C§=(3) Helyszini szemle esetén a szakértéi bizottsdg vezetSje a szemle idSpontjardl - a kirendelés
kézhezvételétdl szamitott legkésébb 5 napon beliil és legaldbb 8 nappal a helyszini szemle el6tt - a kérelmezé
intézményt irdsban értesiti.

& (4) A szakértd(k), illetve a szakértdi bizottsag - az irdsba foglalt és valamennyi tagja altal alairt -
szakvéleményt a kirendelés kézhezvételétdl szamitott 20 napon beliil megkiildi az NSZFI-nek. A kérelmezd
intézmény a szakértdi véleményt megtekintheti, arra vonatkozdéan nyilatkozatot tehet.

21. § (1) A FAT a kérelmezé intézmény szdmdra hatdrid6 kitlizésével lehetGséget biztosithat a sajat

vizsgélata, illetve a helyszini szemle sordn észlelt hidnyossagok pétlasara.

@

targydban, illetve az Oktatdsi Hivatal altal megkiildott jegyzék elfogaddsardl - az NSZFI 4ltal dontésre
el6készitett ligy iratai alapjan - testiileti iilésén hataroz.

(2) A FAT a kérelemnek, illetve a bejelentésnek helyt add, tovabba az (1) bekezdés szerinti jegyzék
elfogaddsarol szol6 hatdrozat meghozataldval egyidejiileg az akkrediticidra vonatkozdan tandsitvanyt allit ki.

Az intézmény-akkreditdaciora vonatkozo eljardsi szabdlyok

23. § (1) Az intézmény-akkreditaci6 irdnti kérelmet a 18. §-ban foglaltak figyelembevételével a 2. szdmui
melléklet szerinti formanyomtatvanyon kell benydjtani. A kérelemhez mellékelni kell

a) az intézmény létesitését igazold okirat masolatat,

b) az intézmény képviseletére jogosult személy aldirasi cimpéldanydnak masolatat,

¢)-h)

i) a humaner6forras-tervet,

j) a mindségpolitikat,

k) a targyévi mindségcélokat,

1) a képzési és értékelési folyamat leirdsat,

m) az intézmény 4ltal nyujtott, felnSttképzéshez kapcsolddo szolgéltatdsok folyamatleirdsat,

n) az informacios, ligyfélszolgalati és panaszkezelési rendszer leirdsat,

0) a képzésben részt vevlk igényeinek feltdrasat és elégedettségiik mérésének, valamint a mérési

z. 7

eredmények képzés-fejlesztésbe torténd visszacsatoldsdnak folyamatleirdsit,

q) az 6nértékelési rendszer leirdsat és az onértékelés alapjan készitett fejlesztési tervet,

r)

s) a képzési helyszineket és az azokon megvalositott képzéseket tartalmazd, az 5. § (4) bekezdés szerinti
naprakész kimutatds mésolatat,

t) az intézmény tevékenységének a 2. szdmud melléklet szerinti ismertetését,

u)

2

24. § (1) A FAT vizsgdlata a kérelemre indult intézmény-akkreditacids eljards sordn arra irdnyul, hogy a
kérelmez6 intézmény tevékenysége megfelel-e az Fktv.-ben, a kormdnyrendeletben, valamint e rendelet 4-9.
§-4ban foglaltaknak.

@)

(3) Az akkreditdci6é hatdlydnak lejdrta miatt elGterjesztett, az akkreditdcié Ujboli megadésdra irdnyuld
kérelmet a kormdnyrendeletben és e rendeletben meghatdrozott kdvetelményrendszer és eljards szabdlyai
szerint kell elbirélni.

Adatvaltozdsra iranyulo eljards

25. § Az adatvéltozdsra irdnyuld eljards irdnti kérelmet a 18. §-ban foglaltak figyelembevételével a 4.
szamu melléklet szerinti formanyomtatvdnyon kell benyujtani. A kérelemhez mellékelni kell

a) az adatvaltozast igazolé dokumentum madsolatét,

b) a valtozas atvezetését igazolé dokumentum mdsolatat.



26. §
Az egyszeriisitett intézmény-akkreditdcios eljards

27.§

28.8 (1)

@)

29. § A FAT a kérelemnek, illetve a bejelentésnek helyt adé hatdrozat meghozataldval egyidejlileg a 6.
szamu mellékletben meghatarozott tartalmu intézmény-akkreditdcids tandsitvanyt allit ki.

A program-akkreditdcios eljardsra vonatkozo eljardsi szabdlyok

30. § (1) A feln6ttképzést folytatd intézmény altal kidolgozott program akkreditdcidja iranti kérelmet a 18.
§-ban foglaltak figyelembevételével a 7. szdmi melléklet szerinti formanyomtatvanyon az NSZFI-hez kell
benyujtani. A kérelemhez mellékelni kell

a) az intézmény létesitésérdl rendelkezd okirat masolatat,

b) az intézmény képviseletére jogosult aldirasi cimpéldanydnak masolatat,

c)-d)

e) a képzési programot a 8. szdmu melléklet szerinti adatlapon,

V)

8)
(2) A FAT altal mér akkreditalt képzési program mds feln6ttképzést folytatd intézmény altal torténd

megvalositdsa érdekében elbterjesztett akkreditacios kérelmet a 18. §-ban foglaltak figyelembevételével a 7.
szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyon kell benyujtani. A kérelemhez mellékelni kell

a) az intézmény létesitésérdl rendelkezs okirat masolatat,

b) az intézmény képviseletére jogosult aldirasi cimpéldanyanak mésolatat,

c)

d) azon szerz6dés madsolatit, amely bizonyitja, hogy a kérelmez6 intézmény rendelkezik az akkreditalt
programnak a programot kidolgoz6 intézménytdl szarmazé felhaszndlasi jogéval,

e) a hasznalni kivant akkreditdlt képzési program lajstromszamat,

/) annak bemutatdsat, hogy a kérelmez6 intézmény rendelkezik a program megvaldsitasdhoz sziikséges
személyi és targyi feltételekkel,

8)

h)

(3) Akkreditalt intézmény altal elSterjesztett kérelem esetén az (1) bekezdés a)-b) pontjaiban, valamint a
(2) bekezdés a)-b) pontjaiban meghatarozott dokumentumokat nem kell csatolni.

(4) A mas torvény felhatalmazdsa alapjan akkreditdlt vagy hatdsdgi jogkorben engedélyezett képzési
program esetén az intézménynek az akkreditdcié elismerése érdekében benyujtott bejelentését [Fktv. 19. §
(3) bek.] a 18. §-ban foglaltak figyelembevételével a 9. szdmii melléklet szerinti formanyomtatvanyon kell
el6terjesztenie. A bejelentéshez mellékelni kell a program-akkreditaciét tanusit, illetve a képzés
megkezdéséhez kiadott hatésagi engedélyt tartalmazé okirat masolatat.

31. § (1) A kérelemre indult program-akkrediticids eljardsba egymastol fiiggetleniil két szakértdt kell
bevonni. Az eljaré szakértéknek helyszini szemlét tartaniuk nem kell. A szakért6k kirendelésére és eljarasara
a 20. § rendelkezései megfelel6en irdnyaddak.

(2) AFAT a kérelemre indult program-akkreditdcids eljards sordn

a) az intézmény altal kidolgozott program esetén a 15. § (2) bekezdésében foglaltak, valamint a program
megvalositdsahoz sziikséges személyi és targyi feltételek fennallasat,

b) a FAT altal mar akkreditalt program esetén a 15. § (3) bekezdésében foglaltak fenndllasat
vizsgalja.

3)

(4) A FAT a kérelemnek, illetve bejelentésnek helyt adé hatdrozat meghozataldval egyidejiileg a 10. szdmii
mellékletben meghatdrozott tartalmud program-akkreditdcids tanusitvanyt allit ki.



(5) Az NSZFI a kidllitott tandsitvdny megkiildésével egyidejiileg gondoskodik a FAT 4ltal hitelesitett
képzési program egy eredeti példanydnak a kérelmezd intézmény részére torténd megkiildésérdl.

32.§

33.§

34.§

Ellendérzés

35. § (1) Az ellen6rzés annak feliilvizsgdlatdra irdnyul, hogy az intézmény folyamatosan teljesiti-e az
akkreditacios kovetelményeket.

(2) Az NSZFI - legkés6bb minden év november 30-dig - a FAT &ltal meghatdrozott szempontok alapjan
ellendrzési tervet készit a kovetkezd €vben ellendrizni javasolt intézményekrdl, és azt jovahagyds végett a
FAT elé terjeszti.

(& (3) A FAT az ellen6rzési tervben foglaltakon kiviil is elrendelheti barmely intézmény ellendrzését, igy
kiilonosen abban az esetben, ha a févédrosi és megyei kormanyhivatal munkaiigyi kdzponttdl, illetve mas
kozigazgatasi szervt6l az akkreditacios feltételrendszert érint6 bejelentést kap.

36. § (1) A FAT az ellen6rzési tevékenységét szakértd bevondsaval végzi. A kirendelt szakértonek az
akkreditacios kovetelmények megtartasardl helyszini ellen6rzésen kell meggy6zddnie.

(2) A FAT ellen6rzési tevékenysége sordn megvizsgdlja

a) az intézmény képes-e az akkrediticiés kovetelményrendszerben meghatarozott feltételek folyamatos
fenntartdsara és teljesitésére,

b) az akkreditacidval osszefiiggd dokumentumokat,

c¢) az akkreditalt képzési program megvalésitasahoz rendelkezésre all6 feltételek fennalldsat,

d) az intézmény gyakorlata koveti-e az akkreditacioval Osszefiiggd szabalyozasokat,

e) az intézmény mindségfejlesztd munkdjanak a sajat célkitlizéseihez mért eredményességét,

f) aképzési program Fktv. szerinti megvaldsuldsat.

(©)

“

37. § Az Fktv. szerinti feln6ttképzési szakértéként az a személy jarhat el, aki a kiilon jogszabélyban
meghatdrozott feltételeknek megfelel.

38. § (1) Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 5. napon 1€p hatdlyba.
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1. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

Képesitesi eldirdasok és targyi feltételek
I.

1. A foglalkoztatdsra irdnyul6 jogviszonyban 4ll6 képzésért felelés vezetd végzettsége:

- fels6fokd iskolai végzettség és tandri vagy andragégiai szakképzettség, vagy

- fels6foku iskolai végzettség és legalabb 3 éves oktatdi vagy pedagégus-munkakorben szerzett gyakorlat,
vagy

- oktat6i tevékenység végzésére jogositd okirat és legaldbb 5 éves felnSttképzési gyakorlat.

Nyelvi képzés esetén:

- nyelvtandri végzettség és legaldbb 3 éves oktatdi gyakorlat.

2. Csoportlétszamok, oktatok végzettsége:

Szakmai képzés esetén:

- csoportlétszam (kivéve a tdvoktatds, e-learning) irdnyszdma:
25 £6 (elméleti képzés esetén)
12 6 (gyakorlati képzés esetén)



- oktatoi végzettség:
elméleti oktatas:
= a képzés szakirdnyanak megfeleld fels6foku iskolai végzettség és tandri szakképzettség, vagy
= a képzés szakirdnyanak megfeleld fels6foku iskolai végzettség és 2 éves oktatdi gyakorlat;
gyakorlati képzés:
= a képzés szakirdnydnak megfeleld felséfoku iskolai végzettség és legaldbb 1 év, szakirdnyd szakmai
gyakorlat, vagy
= legaldbb a képzés szakirdnydnak megfeleld kozépfoki végzettség és 3 év szakirdnyd szakmai
gyakorlat.
Nyelvi képzés esetén:
- csoportlétszam iranyszdama: 12 6
- oktatoi végzettség dltaldnos nyelvi képzés esetén:
a képzési programban oktatott 6rdk legaldbb 80%-a esetében az oktatonak rendelkeznie kell:
= nyelvtandri végzettséggel az adott nyelvbdl, vagy mas nyelvbdl és
= az oktatott nyelvet anyanyelvi szinten beszél6 vagy CEF - Ko6zos Eurdpai Referenciakeret, KER -
C1 szintl nyelvtudéssal;
- oktatoi végzettség szaknyelvi képzés esetén:
= a nyelvi képzésnek megfeleld szakos tandri szakképzettséggel és
= magas szintli nyelvtuddssal (anyanyelvi beszél6 vagy CEF - K6z6s Eurépai Referenciakeret, KER -
C1 szintli nyelvtudas).
Altalanos képzés esetén:
- csoportlétszam irdnyszama: 25 6
- oktatoi végzettség:
fels6foku iskolai végzettség

II.

1. Oktatoterem (elméleti képzés esetén):

A képzési programban meghatdrozott csoportlétszam figyelembevételével (hatranyos helyzetiiek esetében
specidlis igényeket kielégitve)

- asztalok, székek,

- vizudlis eszk6zok (pl. tdbla, projektor stb.)

2. Oktatéterem informatikai képzés esetén:

- résztvevénként 1 szamitogépes munkahely, tovdbbd legaldbb 1 internet-hozzéaférési lehet6ség és
nyomtato biztositdsa,

- a képzési programok megvaldsitasdhoz sziikséges szoftverek.

3. Oktatéterem nyelvi képzés esetén:
- oktat6termenként az dltaldnos felszerelésen til hangfelvétel lejatszasara alkalmas berendezés.

4. Képzési helyszinenként a képzés jellegétdl fiiggben oktatdsi segédanyagok sokszorositdsara alkalmas
berendezés (pl. fénymadsold),

nyelvi képzés esetén:

- Tv és vide6 vagy DVD

5. Gyakorlati képzbhely:

A képzési program megvaldsitdsdhoz sziikséges eszkozok, felszerelések, egyéb targyi feltételek
biztositdsa. OKJ-ben szerepld szakképesités megszervezésére irdnyuld felnSttképzés esetén a szakképesités
szakmai és vizsgakovetelményeiben meghatarozott eszkozjegyzék szerinti feltételek biztositdsa.

6. Ugyfélszolgilat:
- elektronikus, illetve vezetékes telefonos elérhetdség,
- az ligyfélszolgélati tevékenység ellatdsara alkalmas irodahelyiség,



- elektronikus tdvoktatds esetén a teljes kor(i elektronikus kapcsolattartas
biztositasa.

2. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

Kérelem intézmény-akkreditdcio irdnt

AZ INEEZIMENY NEVE! ..eeeiuiiiiiiiiieeite ettt ettt ettt e st e st e e sbt e st e bt e st e e bt e sateesbtesateenbeeeaseenseesabeenneenane
Az intézmény hivatalosan roviditett neve: ..............
Az Intézmény SZEKNEIYE: DODD L. ittt ettt ettt e e sabeesaeesaes

Az intézmény levelezEsi CIME: TODD .ottt ettt s s eeesaees
Telefonszama: .......c.cceceevievirinininininenenceiene Faxszama: ......cccccoevevieirininincnescencceeeee
Elektronikus levelezési cime: ........cccceoeeveeiennne Weblap cime: ....ooceeveeieieieee e
Allandé képzési helyszine(i):

(postai irdnyitészam, helység, 1t, utca, tér, hazszam)

AZ INEZMENY CEZTOIMAJA: ....veniiiieiiieiete ettt ettt ettt ettt e s bt et esbe e e sbe e te e bt eteeneenaeenee
bankszdmlaszima: DOOOOOOO-0000O00O0O0-00000000

Az intézmény képviseletére jogosult VEZEtE NEVE: ........ccveeiieiieieriirierieeeere ettt ees
CLETNELIOSEEE: ...ttt et ettt et e et et s bt e s it e et e e s ab e et e e ht e e beenabe e beesabeenteens
A képzési tevékenységért felelds VEZELO NEVE: ......coceeviiriiriiiiiiriiiiieeerteceteee e
beosztésa: .......
CLETREIGSEZE: ...ttt ettt ettt et s b et s a et s h et bt et e bt e bt e n e et e entenae et e eaeeeeeas
Az igazgatasi szolgaltatdsi dijat teljesitd megnevezése, bankszdmlaszama, teljesités id6pontja:

A feln6ttképzési tevékenység célja:
Altalanos képzés o Nyelvi képzés o Szakmai képzés o Szolgiltatds o
Az intézmény FAT 4ltal kiadott akkreditdcids tanudsitvannyal rendelkez6 programjainak felsoroldsa:

A kérelemhez csatolt 9sszes dokumentum szama: ............... db.

Kelt: i

P.H.

cégszert alairas

I. Az intézmény tevékenységének ismertetése:

1. Az akkreditélt képzési program megnevezése, megvaldsitisinak bemutatdsa, érté€kelése.

2. A gyakorlati képzés megszervezési modjanak (sajat tanmthely, gazdasagi szervezet stb.) bemutatésa.

3. A képzési programok és felndttképzési szolgdltatdsok megvaldsitdsahoz rendelkezésre all6 feltételek
képzések vonatkozdsdban - képzési helyszinenként az aldbbiak szerint:

(Az é4llandé6 képzési helyszin bemutatdsa kotelez6.)

Képzési tevékenységért felelds személy:
- végzettsége,



- feln6ttképzési gyakorlatanak id6tartama,
- foglalkoztatdsra irdnyul6 jogviszonydnak jellege és kezdete.

Oktatok:

A képzési programok és a nyujtott felndttképzési szolgdltatdsok megvaldsitdsahoz sziikséges oktatdi kor
(tandrok, trénerek, instruktorok, tutorok, mentorok stb.) osszetételének bemutatdasa képzési programonként:

- az oktatok

- végzettsége,

- szakmai gyakorlatdnak id6tartama az adott teriileten,

- oktat6i gyakorlatdnak id6tartama,

- feln6ttképzési gyakorlatanak id6tartama,

- nyelvismerete.

Tdrgyi feltételek képzési helyszinenként:

- a képzési helyszin igénybevételének jogcime, a haszndlatra feljogosité dokumentumok megnevezése,

- a képzési helyszinen taldlhat6 oktatétermek szdma,

- az oktatétermek felszerelése (oktattermenként férShelyek szdma, asztalok, székek szdma, tanterem
egyéb felszerelésének bemutatdsa - gyakorlati képzések esetében a felhasznalt felszerelés bemutatdsa, nyelvi
képzések esetében a hangfelvételre, lejatszdsra alkalmas berendezések bemutatdsa, informatikai képzések
esetében az informatikai infrastruktira bemutatasa),

- oktatétermenként az igénybevétel céljanak megnevezése a képzési tevékenység szempontjabol: szakmai
elméleti, gyakorlati képzés, informatikai képzés, nyelvi képzés, dltaldnos képzés,

- kozosségi és szocidlis helyiségek leirédsa,

- egyéb rendelkezésre 4ll6 feltételek bemutatdsa.

Ugyfélszolgdlat:

Cime:

Telefonszamaf(i):

E-mail cime:

Honlapja:

Ugyfélszolgilat nyitva tartdsdnak ideje:

3. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

4. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

Kérelem adatvaltozdsra iranyulo eljards lefolytatdsa irant

AZ INtEZMENY NEVE! ...oveenviriiieeienieeiesieeieeieeiene
Az intézmény hivatalosan rOVIAILETt NEVE: .......cceeriiriierieiiieieeiiete ettt ettt e e saeeeens

Az inté€zmény SZEKNELYE: DOOD .. ittt et st ae e eseenean
Az intézmény levelezEsi CTME: DOOD L....iiiiiiiiiiiiiiieeie ettt ettt sttt e st e satesabee e
Telefonszdma: .........ccccceuenee
Elektronikus levelezési cime: ........ccccocevveencreencnne. Weblap cime: ....cccocvevieiiniiinienciicceeees
Az intézmény bankszdmlaszdma: 000DOODD-00000000-00000000

Az igazgatdsi szolgaltatési dijat teljesité megnevezése, bankszamlaszdma, teljesités idGpontja:

W FaXSZAMA: (o,

Az intézmény/program adataiban bekovetkezett valtozas ismertetése: ........cocvvvvvinirininenienienne.




Egyuittal kijelentem, hogy a fenti adatvaltozas az akkreditdci6 feltételeit nem érinti.
A kérelemhez csatolt 9sszes dokumentum szama: .................... db.

KEIt: o

P.H.

cégszert alairas

3. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

6. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

Intézmény-akkreditdcids lajstromszam:

INTEZMENY-AKKREDITACIOS TANUSITVANY

A Felnobttképzési Akkreditdld Testiilet a ..ccooceveeverveeennne. alapjan (jogszabalyhely megjelolése)
lefolytatott intézmény-akkreditaciés eljards eredményeként tandsitja, hogy a feln6ttképzést folytatd
intézmények nyilvantartdsdban ...... szam alatt bejegyzett

(intézmény megnevezése, sz€khely szerinti cime)

altal folytatott felnbttképzési tevékenysége, illetve e tevékenységhez kapcsolddéd felndttképzési szolgdltatd

tevékenysége megfelel a .......... -ban el6irt akkreditaciés kovetelményeknek.
Az akkreditdcio .....coceevvevvenveneenenns -ig érvényes.
Budapest, ......coovveeviiniiiieeeeeee
P. H.

Feln6ttképzési Akkreditald Testiilet
elnoke

7. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

Kérelem program-akkreditdcio irdant
(az intézmény dltal kidolgozott, tovabba a FAT dltal mdr akkreditdlt képzési program
esetén)

AZ INEEZIMENY NEVE! ..eviiuiiiiiiiiieeiieeitie st et te st et e st e e sttesateesbte s bt eabeesabe e seesateesbtesaseenbeesaseeseesabeenseenane
Az intézmény hivatalosan rOVIAIETt NEVE: .......ccccevieriiriiriiiienieieeteteeeete ettt sinens
Az intézmény SZEKhElye: DOOD L.

Az int€zmény levelezEsi CIME: TODD ..ottt et s s eaees
TelefOonSZAMA: .....c..cevvereieiiieieieeieeee e Faxszama: ........ccoceeviiieniiieieeceeeeee
Elektronikus levelezési cime: .......c..ccceeveveeerercnnens Weblap cime: ....cceeveveieeieeeeeeee e
Az INtEZMENY CEZTOTMAJA: .....eouviiiiiiriieiiiieeeteeet ettt ettt et ene e

bankszémlaszéma: OooooooOo-oooooooo-oooooooo



Az igazgatdsi szolgdltatdsi dijat teljesitd6 megnevezése, bankszdmlaszdma, teljesités id6pontja:

Az intézmény képviseletére jogosult vezetd neve:
CLETNELIGSEEE: ...eeniieieeee ettt et e et s bt et s bt e it e et e e s ab e et e e ate e beenabe e beesabeenteens
A képzési programért felelds VEZELO NEVE: ......cocueiuiriiriieiiiniieiieiiett ettt sttt
beosztdsa: ......
S 34 113 (0 1< LSOO
A képzési program pontos megnevezése, az annak alapjan megszerezhetd kompetencia: ...............

A kérelemhez csatolt 0sszes dokumentum szdma: ................ db.

Kelt: i

P.H.

cégszer( alairas

A személyi és targyi feltételek biztositdsdnak bemutatdsa:
Oktatok:
A képzési programhoz rendelkezésre 4ll6 oktatéi kor (tandr, tréner, instruktor, tutor, mentor stb.)
Osszetételének bemutatdsa:
- az oktatok
= végzettsége,
= szakmai gyakorlatdnak id6tartama az adott teriileten,
= oktat6i gyakorlatanak id6tartama,
= feln6ttképzési gyakorlatdnak id6tartama,

nyelvismerete,
= egyéb, a képzés szempontjabdl 1ényeges relevans adatai (tapasztalatok, végzettségek, képesitések
stb.)

Tdrgyi feltételek bemutatdsa:

- a rendelkezésre all6 oktatotermek szama,

- oktat6termek felszerelésének bemutatdsa (az 1. szdmu melléklet II. 1-5. pontja szerint),

- OKIJ-s szakképesités esetén a gyakorlati képzés megszervezési mddjanak (sajat tanmihely, gazddlkodo
szervezet stb.) bemutatasa,

- kozosségi és szocidlis helyiségek leirdsa,

- egyéb rendelkezésre 4ll6 feltételek bemutatdsa.

8. szamu melléeklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

Kérelem programakkreditacio irant

I. A program éaltaldnos tartalma
1. A program megnevezése (OKJ-s program esetén OKJ szdma is):
2. A program besoroldsa (altaldnos képzés, nyelvi képzés, szakmai képzés, egyéb):
3. A program célja:
4. A program célcsoportja:
5. A program sordn megszerezhetd kompetenciak:
6. A programba val6 bekapcsolddds feltételei [végzettség, szakmai gyakorlat, egészségiigyi alkalmassag,
el6zetesen elvart ismeret(ek), egyéb feltételek]:



7. A programban vald részvétel feltételei (részvétel kovetésének moddja, megengedett hidnyzds, egyéb
feltételek):

8. Amennyiben a képzés fogyatékkal éloket, vagy hatranyos helyzetliek szamadra is elérhetd, a specidlis
képzési igények figyelembevétele az aldbbiak szerinti:
- A képzéshez sziikséges specidlis szaktudds Dbiztositdsa, specidlis kornyezet kialakitdsa,
akadalymentesités .........ccooeevereeneneenennnens
- A foglalkozas specidlis modszerei
- A specidlis tananyagok, taneSZKOZOK ........cccoevuririiririniiieinenentcsresesteetetee et
- A résztvevlk teljesitményének értékelése, illetSleg a vizsgaztatds sordn alkalmazott specidlis
CLJATASOK .envteintieeie ettt ettt et st e bt bt et e st e e s et e et e e shte e beenateebeenaaeeates
9. Tervezett képzési id6 (elmélet és gyakorlat 6raszdma): .......... ora és a képzés intenzitdsa: .......c.cceceevueenene ,
id6tartama (nap, hét, hdnap): .......ccccoevvevieencnencnnee.
10. A képzés MOASZErei €8 FOIMATAT ....ocueevireieriieieii ettt ettt st e
I1. A program MOAUIJAL: .......ccoouiiiiiiiiiiiiiieee ettt s
12. A program fOlYAMALA: .......c.eeivuieiiiiiierieeie ettt ettt sttt s e bt e st e s bt e sabesabeesabeeabeesbeesbeenaeesas
13. Csoportlétszdm (minimum és maxXimum): .......ccccceceevvereennenne 6
14. A program sordn alkalmazott értékelési rendszer [szimonkérések formdja, rendszeressége, tartalma, a

P

felnéttek tuddsszintjének ellendrzésére szolgdlé mddszer(ek), megszerezheté mindsitések, megszerezhetd

P

mindsitésekhez tartoz6 kovetelményszintek, sikertelen teljesités(ek) kovetkezménye
(D)5 ettt ettt b ettt b et bt b et b et b et neneenea
15. Az eldzetesen megszerzett tudds elismerésének moOdja: ........cceecveveeveieriieienieieeeeeee e
16. A program zérdsa (a program zardsdnak feltételei és maédja): ...
zardvizsga esetén a zdardvizsga rendje, kovetelménye, mindsitési szintjei, a kiilonbdzd mindsitési
szintekhez tartoz6 kdvetelményszintek, a sikertelen teljesités kovetkezménye: ..........

18. A program elvégzését igazold irat kiad4dsanak feltételei:
19. A program megvaldsitdsidra vonatkozd szabdlyozdsok (a felnSttképzésre vonatkozé 4ltaldnos jogi
$2abaly0zASOKON tUIMENGEN): ...c.eivuieiiriieiiiierie ettt sttt et e bbb eee b
20. A résztvevOk elégedettségére, a képzés megvaldsuldsira, valamint eredményességére vonatkozd
informaciogytijtés eljarasa, a visszajelzések feldolgozdsanak és hasznositdsanak

TNOMJAL 1entieinieetee ettt ettt et e sh e et e bt e bt e bt e e bt e h b e e a bt e e h b e et e e bt e e b e e ate e beesabeebeesate e beenateen

Alairasra jogosult (NEVE, DEOSZIASA): .....ceveruirririirtirtirienieteteteteiteie ettt sttt ettt ene e eaesnens

Datum: .......ooovvvviiiiiiiieeeeeeeeee e

P. H.

II. Programmodul részletes bemutatdsa (programmodulonként toltendd ki)
1. A programmodul azonositd6 adatai (program megnevezése, a modul sorszdma, a modul
TNEENEVEZESE): .eeuvernrrerreerueeriueenueesteettesteesseesseenseessseesstesssesnseesssessseessessseesssessseesssessseessesnseesssesnseens
2. A programmOdul CELJAT .......coouiriiriiiiiiiiieeete ettt et ettt
3. A programmodul KOVELEIMENYEI: .....cevuiruiiriiiiiriiiieriiitet ettt sttt
4. A programmodul sordn elsajatitott ismeret, kialakitott készség, képesség, kompetencia: ...............
5. A programmodulba valé bekapcsolddas feltételei [elozetesen teljesitendd modul(ok), elézetesen elvart

ISINETCL(CK) |2 wrreeiieeiieee ettt e e et e e e e eeeta e e e e e eetareeeeeeeanreeeeeennareeeeeeenrareas



6. A programmodulban valé részvétel feltételei (részvétel kovetésének moddja, megengedett hidnyzds,
EEYED TRIEEELEK): ..ottt

7. A fogyatékossagbol, hatranyos helyzetbdl eredd specidlis igények figyelembevételének médja: ...

8. A programmodul id&tartama (elmélet és gyakorlat draszdma): .................... ora és a képzés
INEENZITASAL eveeeeenieeeeeeiieeeeeeeeeeeeeeen, , id6tartama (nap, hét, hOnap): ......cceceeveevieeneenieeeerieeeeeieee

9. A programmodul megvalésitdsdnak modszerei €s formaja: .........cocevevieneriieninieniceninencceeeen

10. A programmodulba vonhat6 csoportlétszdm (minimum és maximum)
11. A programmodul sordn alkalmazott értékelési rendszer [szdmonkérések formédja, rendszeressége,
tartalma, a felndttek tuddsszintjének ellendrzésére szolgdlé moddszer(ek), megszerezhetd mindsitések,

megszerezhetd mindsitésekhez tartoz6 kovetelményszintek, sikertelen teljesités
KkOvetkezmeénye]: ......cccovvvevvieiniieiieeienieeeee e

12. Az el6zetesen megszerzett tudds elismerésének modja: .......coceevvevieiienieninieninieneeeceneeeee
13. A programmodul megvalésitdsdnak személyi feltételei (programban betoltott szerep, oktatott témakor,
KOVEEIMENYEK): .. .eeeeeiiiieieeiiete ettt sttt ettt b ettt see et et enee e naes
14. A programmodul megvaldsitdsanak targyi feltételei (képzési helyszin, igénybevétel célja, féréhelyek
szdma, minimalisan elvart felszerelts€@): .....oovuimmimniiiiiiieeiee e
OKIJ-s szakképesitésenként a gyakorlati képzés megszervezésének moddja (sajat tanmihely, gazddlkodd
SZETVEZEL SED.) 1eeiiiiiii i ettt et et e e e e e ab e e eeate e e etae e e rreeenes
15. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges tananyagok, segédanyagok, segédeszkozok, és azok
DiZtOSTEASANAK MOMJA: ...eeiiiieiiitiee ettt ettt sae e s eaean
16. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges kotelez6 irodalom (szerzd, cim, kiad6 neve, székhelye,
kiadds éve) €s azok biztositdsdnak mOdja: ........ceeceevvieiiiiriieiiiiieee e
17. A programmodul céljanak eléréséhez sziikséges ajanlott irodalom (szerzd, cim, kiad6 neve, székhelye,
kiadds éve), és azok biztositdsanak mOdja: .......cccccoveeveriiiniiiiniiiiiee e

18. A programmodul megvaldsitasara vonatkoz egyéb feltétel(ek): ......ooovvimimniniiniiniiniiieicieee
Al&irdsra jogosult (NEVE, DEOSZLASA): ...evvuiiriiiiieriieiiierteeie ettt ettt st et esate e baesabeebeesabeenaee s
DAatum: ...cccooveiieiiiieen

P.H.

alairas

9. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

Bejelentés mds torvény alapjan kiadott program-akkreditdcio vagy hatésdgi jogkorben
engedélyezett program elismerése érdekében

AZ INEEZIMENY NEVE! ..eviiuiieiiiiiiieeieeitie et ettesteesttesbeesttesateesbteesbeesbeesabeenseesateesssessseenseessseenseesseesseennes
Az intézmény hivatalosan roviditett neve: .....................
Az Inté€zmény SZEKhELYe: DOOD ..ottt s st saeen
Az Int€ZmENY 1eVEIEZEST CIME: . .eoiiiiiiiiieiieet ettt et

TelefonSZAma: .........ccveeeveeeieeiieeie e Faxszama: ......ccccoceeveieevieeiiecieeecee e
Elektronikus levelezési cime: .............. ... Weblap cime: ..
Alland6 Képzési helySZiNe(1): DODD ...
(postai irdnyitészam, helység, 1t, utca, tér, hdzszdm)

(postai irdnyitdszam, helység, 1t, utca, tér, hazszam)
AZ INtEZMENY CEZOTMNAJAL ...veviiiriiitietiriertetet ettt ettt et ettt ettt eae bt be e e nes

bankszdmlaszima: 0OOOOOOO-0O0O0OO0O0OO-00000000



Az intézmény képviseletére jogosult VEZEtE NEVE: .......cocueveeiireinireeniinienceieseereseeeeie e
CLETREIGSEZE: ...ttt et b et s b et s b et bbbttt e h et e it e bt et sae e nae
A képzési tevékenys€gért felelds VEZets NEVE: ......coveiuiiiieriieieiee et
L0110 T/ T SRS S
S 74 1T (0 1< LSS
Az intézmény FAT 4ltal mar akkreditalt programjainak felsoroldsa: ..........ccevveevvirvienieenseeniuennnenne

Mais torvény alapjan kiadott, vagy hatdsagi jogkorben engedélyezett program-akkreditaciét tandisitd okirat
szama, kelte, érvényességi ideje, valamint kidllitéjanak megnevezése: ....................

A bejelentéshez csatolt 0sszes dokumentum SZAma: ..........ceeceevveeeeennee. db.

KElt: e

P.H.

cégszer( alairas

10. szamu melléklet a 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelethez

Program-akkreditdcids lajstromszam:
PROGRAM-AKKREDITACIOS TANUSITVANY

A Feln6ttképzési Akkreditdld Testiilet a .....cccceeceeveeeennnne. alapjan (jogszabdlyhely megjelolése)
lefolytatott program-akkrediticiés eljards eredményeként tandsitja, hogy a felnéttképzést folytatd
intézmények nyilvantartasaban .................... szam alatt bejegyzett

(int€ézmény megnevezése, szé€khely szerinti cime)

altal folytatott ........ccceveevveneennene (a képzési program pontos megnevezése, célcsoportja) képzési programja,
melynek alapjan .......c.ccccevviiiininiinennn. szerezhetd6 meg, megfelel a .......... -ban el6irt akkreditdcids
kovetelményeknek.
Az akkreditacio ........cccoeeneee. -ig érvényes.
Budapest, ......coooveeviiniiiieeeeeeeee
P. H.

Feln6ttképzési Akkreditald Testiilet
elnoke




